Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 2/2021/22 dyrektora
Zespotu Szkot Elektronicznych i Licealnych

REGULAMIN OKRESLAJACY ORGANIZACJE PRACY SZKOLY W TRYBIE
HYBRYDOWYM Z WYKORZYSTANIEM METOD I TECHNIK KSZTALCENIA
NA ODLEGLOSC W OKRESIE CZASOWEGO ZAWIESZENIA ZAJEC
PRZEZ DYREKTORA SZKOLY W ZWIAZKU Z ZAPOBIEGANIEM,
PRZECIWADZIALANIEM | ZWALCZANIEM COVID-19

I. Przepisy ogélne

1. Regulamin okres$lajacy organizacj¢ pracy szkoly w trybie hybrydowym z wykorzystaniem
metod i technik ksztalcenia na odlegto$§¢ w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu o$wiaty w zwiagzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
Covid-19, zwane dalej Regulaminem, okresla sposob i tryb realizacji zadan Szkoty w okresie
czasowego ograniczenia jej funkcjonowania, o ktorym mowa w Rozporzadzeniu Ministra
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (tj. Dz. U. 2020 poz. 1166, ze zm.)

2. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty
w klasach/grupach/ dla uczniéw z problemami zdrowotnymi/ dla uczniow objetych
nauczaniem indywidualnym rozpoczyna si¢ realizacja zadan szkoty, w tym realizacja
podstawy programowej z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢, zgodnie
z zasadami opisanymi w Regulaminie.

3. Dla pozostatych klas/grup/uczniéw realizacja zadan szkoty, w tym realizacja podstawy
programowej odbywa si¢ w trybie stacjonarnym. Zajecia te uwzgledniaja zasady rezimu
sanitarnego opisanego w wytycznych ustalonych przez Ministra Zdrowia oraz Glownego
Inspektora sanitarnego. Zajecia, o ktorych mowa w ust. 3 odbywaja si¢ zgodnie z zasadami
opisanymi w Regulaminie organizacji zaje¢ w czasie zagrozenia epidemiologicznego.

4. Zasady uczestnictwa w zajeciach on-line dla uczniéw dodatkowo okresla Regulamin

stanowiacy zatacznik nr 1.



10.

11.

|.Ksztalcenie online

Ksztalcenie na odlegtos¢ bedzie si¢ odbywalo przemiennie z uzyciem monitoréw ekranowych
(zajgcia on-line) oraz bez ich uzycia poprzez wykonywanie przez ucznia w ramach pracy
indywidualnej zadan zamieszczanych przez nauczyciela.

Wykonanie zadania przez ucznia bgdzie potwierdzeniem zapoznania si¢ ze wskazanym
materialem, stanowigc tym samym podstawe do oceny pracy ucznia i potwierdzeniem jego
aktywnosci.

Zajecia on-line beda sie odbywaly z wykorzystaniem funkcjonalnosci Teams. Zadania
do wykonania przez uczniéw bedg zamieszczane w Plikach oraz OneNote. W sytuacjach
wyjatkowych (np. spowodowanych czasowymi problemami technicznymi) materiaty
dla uczniow moga by¢ przesytane rowniez przez dziennik elektroniczny.

Uczniowie sa zobowigzani do udzialu w zaplanowanych zajeciach on-line oraz realizacji
zadan i przesytania ich nauczycielowi w wyznaczonym terminie.

Tresci programowe bedg realizowane z wykorzystaniem materiatdéw dostgpnych na stronach
internetowych wskazanych przez nauczyciela, w tym na stronach internetowych Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej i okregowych komisji egzaminacyjnych, materialow prezentowanych
w programach publicznej telewizji i radiofonii oraz innych materiatéw udostepnionych przez
nauczyciela.

Ksztalcenie na odlegtos¢ bedzie odbywato sie z zachowaniem wladciwej higieny pracy
umystowej uczniéw z uwzglednieniem ich mozliwos$ci psychofizycznych. Niedopuszczalne sa
sytuacje nadmiernego obcigzania uczniow przekazywanymi do realizacji zadaniami oraz
nadmierne obcigzenie pracg przed monitorem komputera.

Zalecane jest wskazywanie uczniom zadan obowigzkowych oraz zadan dodatkowych
dla chetnych.

Zajecia on-line dla poszczegolnych oddziatow odbywaja si¢ zgodnie z tygodniowym planem
lekcji.

Jednostka lekcyjna on-line trwa 45 min., z czego 10 min. jest przeznaczone na konsultacje
dla uczniow.

Korzystanie z narz¢dzi komunikacji elektronicznej powinno odbywa¢ si¢ zgodnie z zasadami

cyberbezpieczenstwa i uwzglgdnia¢ ochrone danych osobowych.

Nauczyciele, rodzice i uczniowie sa zobowigzani do sprawdzania na biezaco poczty, tablicy

ogloszen, uwag W e-dzienniku, poczty stuzbowej oraz strony internetowej szkoty.



I1. Zadania wychowawcy

Wychowawcy klas monitoruja mozliwosci dostgpu ucznia do sprzgtu komputerowego
i dostepu do Internetu w warunkach domowych w czasie trwania zaje¢ on-line. Na biezgco
przekazuja ww informacje na temat sytuacji uczniéw nauczycielom uczacym w swojej klasie.
Podstawowa forma komunikacji wychowawcy i nauczycieli z uczniami i rodzicami jest
dziennik elektroniczny.

Wychowawca w razie potrzeby organizuje spotkania on-line nauczycieli uczacych w swojej
klasie.

Wychowawca monitoruje ilo$¢ zadan przekazywanych uczniom, a w razie potrzeby zgtasza
potrzebg ich modyfikacji.

Wychowawcy przekazuja nauczycielom uczacym w swojej klasie informacje o uczniach

objetych pomocg psychologiczno-pedagogiczng lub ksztatlceniem specjalnym.

I11. Zadania nauczycieli
Nauczyciele na podstawie planéw dydaktycznych ustalaja tygodniowy zakres tresci nauczania
do zrealizowania w poszczegdlnych oddziatach klas oraz sposob realizacji tych tresci, w tym
zadania do wykonania w czasie ksztalcenia bez uzycia monitoréw komputerowych.
Tygodniowy zakres zadan dla ucznia uwzglednia przewidywany, realny czas wykonania
zadan z uwzglednieniem tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin dla poszczegdlnych
przedmiotow.
Nauczyciel zamieszczajac w Plikach lub OneNote tresci nauczania okresla: temat, co uczen
powinien wiedzie¢, rozumie¢, zastosowaé, zrodta materiatow edukacyjnych, wzorcowy
przyktad/instrukcj¢/pytania pomocnicze, zadania do wykonania, informacj¢ o sposobie
monitorowania postgpow w nauce.
W przypadku braku mozliwosci realizacji zaplanowanych zadan przez nauczyciela,
nauczyciel zglasza dyrektorowi niezrealizowanie tresci podstawy programowej
z wyjasnieniem przyczyn zaistnialej sytuacji oraz przedstawia sposob modyfikacji planu
dydaktycznego.
Nauczyciele zglaszaja do dyrektora ewentualng potrzebe modyfikacji programu nauczania
w zwiazku z nowa organizacja procesu ksztalcenia.
Nauczyciele i wychowawcy monitoruja na biezaco aktywno$¢ uczniow, a informacje

0 dtuzszej absencji odnotowujg w e-dzienniku w Uwagach.



V. Sposob monitorowania postepoéw uczniéw oraz sposéb weryfikacji wiedzy i umiejetnosSci

uczniow

1.

Postepy uczniéw beda monitorowane poprzez obserwacje aktywnosci ucznidow W czasie

spotkan on-line oraz udzielanie ustnej lub pisemnej informacji zwrotnej (komentarza) do:

1) odpowiedzi ustnych w czasie zaje¢ on-line,

2) wypowiedzi uczniow na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym,

3) wypowiedzi ucznibw w czasie wideokonferencji/webinariow i innych form
komunikowania si¢ on-line.

4) zadan i prac przestanych do nauczyciela drogg elektroniczna.

Weryfikacja wiedzy i umiejetnosci uczniow bedzie odbywala sie poprzez ocenianie biezace:

1) odpowiedzi ustnych w czasie zaje¢ on-line,

2) wypowiedzi uczniow na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym,

3) wypowiedzi ucznibw w czasie wideokonferencji/webinariow i innych form
komunikowania sie on-line,

4) wykonanych w domu zadan zleconych przez nauczyciela, przestanych drogg elektroniczng
(Teams),

5) testy on-line udostepnione na platformie.

Kryteria ocen biezacych, sposob uzasadniania tych ocen oraz sposoby weryfikowania wiedzy

i monitorowania postepéw w nauce okre$laja statut oraz przedmiotowe zasady oceniania

uwzgledniajace m.in. specyfike ksztatcenia na odlegtoscé.

V1. Konsultacje z nauczycielem prowadzacym zajecia

1.
2.
3.

Nauczyciel jest zobowigzany do udzielania konsultacji kazdemu uczniowi i rodzicowi.
Konsultacje dla uczniéw beda organizowane zgodnie z rozpoznanymi potrzebami.

Konsultacje dla uczniéw odbywaja si¢ w formie:

1) mailowej przez dziennik elektroniczny,

2) na czacie tekstowym, na indywidualnym forum dyskusyjnym (Teams)

3) w czasie wideokonferencji (Teams).

Na konsultacje w danej klasie nauczyciel przeznacza ostatnie 10 minut z 45 minutowej
godziny lekcyjnej (godzina online trwa 35 minut + 10 minut konsultacji). Jezeli nauczyciel nie
prowadzi online danej jednostki lekcyjnej, to na konsultacje przeznacza cate 45 minut.
Konsultacje dla rodzicow odbywaja si¢ podczas zebran z rodzicami, natomiast na biezaco
przez dziennik elektroniczny w dni powszednie. Na pytania zadawane droga elektroniczng

nauczyciel odpowiada w ciagu 3 dni roboczych.



VIl.  Organizowanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz ksztalcenia specjalnego
1. Nauczyciele organizujac proces ksztalcenia w danej klasie, uwzgledniajg potrzeby

edukacyjne i mozliwosci psychofizyczne uczniéw, w tym uczniéw objetych opiecka
psychologiczno-pedagogiczng oraz ksztalceniem specjalnym.

2. W razie potrzeby nauczyciel i wychowawca wspolpracuja z pedagogiem, psychologiem
i pedagogiem specjalnym oraz rodzicami w organizowaniu pomocy uczniom.

3. Nauczyciele specjalisci (pedagog, psycholog) sa dostepni dla uczniéw, rodzicow
i nauczycieli w godzinach swojej pracy za pomocg §rodkéw komunikacji elektronicznej

(e-dziennik, Teams).

4. Wymiana informacji o funkcjonowaniu uczniéw objetych pomoca p-p oraz ksztalceniem
specjalnym w ramach zespotéw wychowawczych w przypadku pracy zdalnej ze wzgledu
na ochrong danych osobowych odbywa si¢ jedynie przez dziennik elektroniczny.

5. Uczen posiadajacy orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego, opini¢
o zindywidualizowanej $ciezce ksztalcenia oraz przewlekle chory moze mieé
zorganizowane zaj¢cia prowadzone metodami ksztalcenia na odleglo$¢ jedynie
na podstawie odpowiedniego za§wiadczenia lekarskiego decyzjg dyrektora po uzyskaniu
pozytywnej opinii Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego oraz zgody organu

prowadzacego.

VIIl. Informowanie uczni6w lub rodzicéw o postepach ucznia w nauce, a takie
uzyskanych przez ucznia ocenach
1. Rodzice oraz uczniowie beda informowani o postepach ucznia w nauce, tj. uzyskanych
ocenach za posrednictwem dziennika elektronicznego.
2. Uczniowie dodatkowo otrzymujg informacj¢ zwrotng o postegpach w nauce oraz ocenach

na biezaco w czasie zajec¢ on-line oraz konsultacji.

IX. Dokumentowanie realizacji zadan szkoly
1. Dokumentowanie realizacji obowigzku nauki w czasie realizacji podstawy programowej
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc:

a. w czasie zaje¢ on-line nauczyciel na podstawie aktywnosci ucznia odznacza
jego obecnos¢ w dzienniku elektronicznym,

b. biorac pod uwage brak mozliwosci dostgpu ucznia do sprzetu komputerowego
lub brak dostepu do Internetu w warunkach domowych oraz rézne warunki
lokalowe i wielodzietno$¢ rodziny, ktére mogg wplywac na specyfike nauki
dziecka w domu - obecno$¢ moze by¢ zaliczona na podstawie wykonanego
zadania w rozliczeniu tygodniowym. W takim przypadku nauczyciel zmienia

nieobecno$¢ ucznia na zapis El, ktory jest zaliczany jako obecno$¢. Ten sam



zapis obowigzuje w przypadku, gdy nauczyciel przesyta uczniom zadania do
samodzielnej realizacji.
Dokumentowanie realizacji zadan nauczyciela odbywa si¢ poprzez: Uzupelnianie dziennika
elektronicznego, w tym wpisanie zrealizowanych tematow (z okresleniem: online lub praca
samodzielna/konsultacje) wypetnianie uwag dotyczacych aktywno$ci uczniow, przesylanie

scenariuszy/materiatéw dla uczniow.



